Melania
Caldarola

DATA DI NASCITA:

20/07/1996

CONTATTI
Nazionalita: Italiana

Sesso: Femminile

europass

PRESENTAZIONE

La mia pit: grande ambizione? Lavorare con passione. Solo combinando le
due dimensioni si potranno ottenere grandi successi nella vita privata e
professionale. Mi reputo una ragazza flessibile e dinamica, porto a termine
qualsiasi mansione mivenga affidata prestando attenzione alle scadenze.
Quando mi relaziono tendo ad assumere un atteggiamento costruttivo per

via della mia costante voglia di imparare e appren

ere dagli altri nel minor

tempo possibile. Qualcosa di me? Il mio punto di forza e l'empatia; ho un
obiettivo da raggiungere far si che mediante il mio lavoro la vita delle

persone si migliori.

ESPERIENZA LAVORATIVA

09/2020 - 12/2020 - Matera, ltalia
Correttrice di bozze, editor
Edizioni Magister s.r.L.

o Correzione di bozze;

e attivita di editing;

= analisi e comprensione di testi;
o contatto con autori e editore,

06/2020 - 08/2020 - Verona, ltalia
Assistente di biblioteca
Biblioteca Economica Santa Marta

= Back office: test servizio online, controllo piattaforma.

02/2018 - 05/2018 - Bologna, Italia
Addetto al prestito libri in biblioteca
Dipartimento di Filosofia e Comunicazione

o Front office: erogazione servizio prestito e restituzione, contatto
con studenti;
° hack office: archivio.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

10/2018 - 04/2021 - Verona, ltalia

Laurea magistrale in Editoria e Giornalismo - LM 19
Universita degli studi di Verona.

110/110 | https://www.corsi.univr.it/?ent=cs&id=368

2019 - 2020 - Verona, Italia

Certificazione 24 CFU per l'insegnamento
Universita degli studi di Verona.
https://www.dsu.univr.it/?ent=cs&id=863&lang=it

2020 - 2020 - Verona, Italia
Attestato formazione generale SSL lavoratori
Universita degli studi di Verona

09/2015 - 11/2018 - Bologna, Italia



® Laurea triennale in Scienze della Comunicazione - L 20
Alma Mater Studiorum, Universita di Bologna

98/110 | htips://carsi.unibo.it/laurea/ScienzeComunicazione

09/2010 - 07/2015 - Matera, ltalia

© Diploma di tecnico informatico
I.1.S. G.B. PENTASUGLIA

http://www.itismt.it/

COMPETENZE LINGUISTICHE

LINGUA MADRE: italiano
ALTRE LINGUE:

inglese
Ascolto Lettura Produzione Interazione Scrittura
B1 B2 orale orale B1

B1 B1

COMPETENZE DIGITALI

SOFTWARE APPLICATIVI - CMS WEB PUBLISHING

Wordpress (avanzato) / Google Search Console (base)
GRAFICA E MULTIMEDIA

Blender 3D (intermedio) / Imovie (intermedio) / Canva (intermedic) / A

dobe Photoshop (intermedio)

DESKTOP PUBLISHING/ELABORAZIONE TESTI

Adobe InDesign (avanzato) / Adobate Acrobat (avanzato) / Ottima

conoscenza pacchetto Mac OS (Pages, Keynote, etc.) / Padronanza del

Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc)

SISTEMA OPERATIVO

Windows (ottimo) / MacOs (ottimo)

COMUNICAZIONE DIGITALE

Ottima conoscenza dei servizi di comunicazione (social, messaggistica, posta

elettronica) / Gestione dei social network: Fb, Ig, Linkedin (avanzato) / Co

noscenza di software per videochiamate (Teams, Skype, Zoom, Google Meet)
/ Padronza del Pacchetto Google (Mail, Drive, Meet etc)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dellart.
13 d. lgs. 30 guigno 2003 n. 196 - “Codice in materia di protezione dei dati
personali”e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione

dei dati personali”.
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Melania Caldarola

Milano, 28/09/2021





