MELANIA CALDAROLA

Data di nascita: 20/07/1996

ESPERIENZA LAVORATIVA

21/10/2021 — ATTUALE — MILANO, Italia
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO - DATA MANAGER — FONDAZIONE IRCCS ISTITUTO
NAZIONALE DEI TUMORI

e  Gestione delle richieste relative a studi clinici e sperimentali, mediante applicativo Pathox;

e Accettazione esami istologici mediante applicativo Pathox;

¢ lavoro di archivio;

e raccolta e elaborazione dati clinici;

08/2020 — 12/2020 — Matera, ltalia
CORRETTRICE DI BOZZE, EDITOR — EDIZIONI MAGISTER S.R.L.
e Correzione di bozze;
e attivita di editing;
e analisi e comprensione di testi;
e contatto con autori e editore.

05/2020 — 08/2020 — Verona, Italia
ASSISTENTE DI BIBLIOTECA — BIBLIOTECA ECONOMICA SANTA MARTA
e Back office: test servizio online, controllo piattaforma.

01/2018 — 05/2018 — Bologna, Italia
ADDETTO AL PRESTITO LIBRI IN BIBLIOTECA — DIPARTIMENTO DI FILOSOFIA E
COMUNICAZIONE

e Front office: erogazione servizio prestito e restituzione, contatto con studenti;

e  back office: archivio.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

09/2018 — 04/2021 — Verona, ltalia

LAUREA MAGISTRALE IN EDITORIA E GIORNALISMO - LM 19 — Universita degli studi di Verona.
Indirizzo Verona, Italia Sito Internet https://www.corsi.univr.it/?ent=cs&id=368

Voto finale 110/110

2018 — 2020 — Verona, ltalia
CERTIFICAZIONE 24 CFU PER L INSEGNAMENTO - Universita degli studi di Verona.
Indirizzo Verona, Italia Sito Internet https://www.dsu.univr.it/?ent=cs&id=863&lang=it

2019 — 2020 — Verona, ltalia
ATTESTATO FORMAZIONE GENERALE SSL LAVORATORI — Universita degli studi di VVerona
Indirizzo Verona, ltalia

08/2015 — 11/2018 — Bologna, Italia

LAUREA TRIENNALE IN SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE - L 20 — Alma Mater Studiorum,
Universita di Bologna

Indirizzo Bologna, Italia Sito Internet https://corsi.unibo.it/laurea/ScienzeComunicazione

Voto finale 98/110

08/2010 — 07/2015 — Matera, Italia
DIPLOMA DI TECNICO INFORMATICO — I.I.S. G.B. PENTASUGLIA
Indirizzo Matera, Italia Sito Internet http://www.itismt.it/


https://www.dsu.univr.it/?ent=cs&id=863&lang=it

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO
Altre lingue: INGLESE B2

COMPETENZE DIGITALI

SOFTWARE APPLICATIVI - CMS WEB PUBLISHING
Gestionale di Anatomia Patologica Pathox TESI (avanzato)
Applicativo Camelia (avanzato)

Wordpress (avanzato)

Google Search Console (base)

GRAFICA E MULTIMEDIA

Blender 3D (intermedio)
Imovie (intermedio)

Canva (intermedio)

Adobe Photoshop (intermedio)

DESKTOP PUBLISHING/ELABORAZIONE TESTI
e Adobe InDesign (avanzato)
e Adobate Acrobat (avanzato)
e Ottima conoscenza pacchetto Mac OS (Pages, Keynote, etc.)
e Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc)

SISTEMA OPERATIVO
e  Windows (ottimo)
e  MacOs (ottimo)

COMUNICAZIONE DIGITALE

Ottima conoscenza dei servizi di comunicazione (social, messaggistica, posta elettronica)
Gestione dei social network: Fb, Ig, Linkedin (avanzato)

Conoscenza di software per videochiamate (Teams, Skype, Zoom, Google Meet)
Padronza del Pacchetto Google (Mail, Drive, Meet etc)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di protezione
dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.



